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1 AMAC

Bu prosedUrUn amaci: belgelendirme kararnin veriimesi, belgenin teslim edilmesi, gdzetimi, askiya
alinmasi, kapsaminin genisletiimesi veya daraltiimasi, iptal edilmesi ve yeniden belgelendirme
faaliyetlerindeki sUreclerin, usul ve esaslarin tfanimlanmasidir.

2 KAPSAM
Bu prosedir, KAMPUS Belgelendirme icindeki personel belgelendirme faaliyetlerini kapsar.

3 TERIMLER ve TANIMLAR
MYK: Mesleki Yeterlilik Kurumu

UY: Ulusal Yeterlilik

Aday: KAMPUS Belgelendirme tarafindan belilenmis olan basvuru sartlarni  tasiyan  ve
belgelendirme surecine katilmasina izin verilen basvuru sahibidir.

Belge: KAMPUS Belgelendirmenin gerceklestirdigi sinaviarda basarili olan kisi icin MYK tarafindan
duzenlenen MYK Mesleki Yeterlilik Belgesidir.

Belgeli Kisi: Sinavlardan basarili olan, belge almaya hak kazanan, belgelendirme karar verilen ve
teslim sartlarina goére belgesi teslim edilmis kisidir.

Belge Gecgerlilik Suresi: Ulusal Yeterliliklerde belirtlen ve belge tarihinden itibaren gecerli olan
sUredir.

Belge Yenileme: Belge gecerlilik sUresi sonunda, kisinin mesleki yeterliligini devam ettirdiginin
degerlendirimesi ve mesleki yeterliligini kanitlayan kisinin yeniden belgelendiriimesidir.

Belgenin Askiya Alinmasi: Belgenin bir sureligine kullaniminin durdurulmasidir.

Belgenin iptal Edilmesi: Belgenin geri cekilerek kullaniminin tamamen durdurulmasidr.

Belge Masraf Karsihgi: DUzenlenen her bir Mesleki Yeterlilik Belgesi icin bireylerden alinan masraf

karsihgidir.

4 iLGILi DOKUMANLAR

e TS ENISO/IEC 17024:2012 Personel Belgelendiren Kuruluslar icin Genel Sartlar (Madde 9-4)

e Belgelendirme Kuruluslar icin Yetkilendirme Kriterleri ve Uygulama Rehberi

e MYK-Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar icin Uygulama Rehberi

e MYK-Teorik ve Performans Sinavlar icin Kamera Kayit Rehberi

o Gegerlilik SUresi Dolan MYK Mesleki Yeterlilik Belgelerinin Yenilenmesi Faal. iliskin Usul ve Esaslar
e Kalite El Kitabi

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur
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5 SORUMLULUKLAR

Bu prosedurUn olusturuimasi, guncel halde bulundurulmas ve dagitimindan Kalite Y&netim
Temsilcisi; yeterlilik acisindan onaylanmasindan Genel MUdur, uygulanmasindan Genel MUdur,
Belgelendirme MUdUrU, Planlama Sorumlusu ve Karar Verici sorumludur.

6 UYGULAMA
6.1 Genel Hususlar

KAMPUS Egitim Belgelendirme belgelendirmeye iliskin tUm kararlan verme yetki ve sorumlulugunu
kendisinde tasimaktadir. KAMPUS Belgelendirme, tek basina belgenin sahibi olma durumunu
sUrdUrUr ve belge ile ilgili yetkiyi elinde tutar. Bir adaya iliskin belgelendirme karari, belgelendirme
prosesi boyunca toplanan bilgiler esas alinarak, baska hicbir kisi, kurum, kurulus, sivil toplum érgutt
vb. etkisi altinda kalmadan, tek basina KAMPUS Belgelendirme tarafindan verilir. Belgelendirmenin
veriimesi, surdurUlmesi, yenilenmesi, kapsaminin genisletiimesi veya daraltimasi, askiya alinmasi
veya geri cekilmesi kararlarnda dis kaynak kullaniimaz.

Belge almaya hak kazanmis bir adayin belgesinin gecerliligini surdUrebilmesi icin belirlenmis sartlar
karslamasi gerekmektedir. Bu sartlar her Ulusal Yeterlilikte ayn ayn tanmlanmistir. Bu sartlarn
adaylara bildirimesi hem basvuru sirasinda kendilerine verilen hem de web sitesi Uzerinde
yayinlanmakta olan Belgelendirme Programlari ile saglanir.

Belgelendirme karan, belgelendirme programinin sartlan ile belirgin  olarak iliskili  konularla
sinirlandinimistir.

Belgelendirme kararlar, adayin sinavinda ve son iki yil icerisinde egitiminde gdrev almamis, hicbir
cikar iliskisi bulunmayan Karar Vericiler tarafindan verilir.

KAMPUS Belgelendirmede tarafsizid tehlikeye atacak ticari, mali ve diger etki ve baskilara izin
veriimez. Personelin kararlarni etkileyebilecek herhangi bir baski ve davranista bulunulmaz.
Personelin i¢ ve dis etkilere maruz kalmamasi i¢in gerekli dnlemler alinir. Finansal ¢ikarlar, gelir ve
kar beklentilerinin hicbir belgelendirme kararini etkilemesine musaade ediimez.

Belgelendirme kararlan ile ilgili olarak Karar Vericiler bagimsiz hareket ederler, adil ve tarafsiz bir
sekilde karar verirler, hicbir sekilde baski ve mudahale yapilmaz.

Sinav sUrecinin tamamlanmasindan sonra adayin mumkUn olan en kisa sUrede degerlendiriimesi
ve kararin verilmesi esastir (en fazia 10 gin). ik defa belge alan ve belgesini sinav ile yenileyen
adaylarin belgelendirme kararlar FR.033 Belgelendirme Karar Formu ile verilir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur
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Belgelendirme karan veren personelinin yapacagr degerlendirme isleminin  tarafsiziginin
saglanmasi icin verecegdi karar ile geliri arasinda bir cikar celiskisi bulunmaz. Karar verme
sUreclerinde gbrev alan personele belge basina 6deme yapiimaz.

Belgelendirme sartlannin karsilanip karsilanmadigini belirleyebilmek icin, belgelendirme prosesine
iliskin yeterli bilgi birikimi ve tecrUbeye sahip, Degerlendirici sartlarni saglayan kisiler Karar Verici
olarak gdrevlendirilir.

Belgelendirme karannin alinmasi, belgenin veriimesi, gobzetimi, askiya alinmasi, kapsaminin
degistiriimesi, iptal ediimesi ve yeniden belgelendirme faaliyetlerinde tarafsizlik, gizlilik ve gUvenlik
politikalarina ve prosedurlerine uyulur.

Belgelendirme kurulusunun sahibi, kar ortagl, hissedan konumunda olan kisiler ile satis ve
pazarlama yapan personele Karar Verici gérevi veriimez.

TUm belgelendirme sartlarn yerine getirilinceye kadar belgelendirme karari veriimez.

incelenen sinavla ilgili ic dogrulama yaplliyor veya yapimasi planlaniyor ise, ic dogrulama
sonuclanmadan karar islemleri tamamlanmaz. ic dodruloma islemi karar siresi dolmadan
sonlandirilir.

Sinavla ilgili herhangi bir itiraz var ise, itiraz sonuclanmadan karar islemleri tamamlanmaz.

Karar Vericiler tarafindan adayin basvurusu ve eklerinin, sinav evraklarinin ve sinav goruntlerinin
ilgili standartlar, ulusal yeterlilikler, renhberler, prosedurler ve talimatiara uygunlugu incelenir. Sinav
Degerlendiricinin adaylan degerlendirdigi ydntemlerinin, her degerlendirmenin adaletli ve gecerli
oldugunun kontrolU ve dogrulamasi yapillir. Prosesin isleyisi ile ilgili tespit edilen aksakliklar, riskli
durumlar ve dneriler Karar Verici tarafindan FR.105 Karar Verici Bildirim Formu ile ilgili birime iletilir.

Karar Verici, Sinavda Goruntulu Kayit Ainmasina Dair Kontrol Formlan (FR.056, FR.057, FR.058)
kullanarak sinava dair islem adimlarinin kontrolunu saglar.

Karar Vericinin yeniden dlcme ve degerlendirme yapmak gibi bir yetkisi bulunmamaktadir. Olcme
ve degerlendirme konusunda hata veya eksiklik tespit ediimesi halinde FR.105 Karar Verici Bildirim
Formu ile durum Belgelendirme MUdUrOne bildirlir. Degerlendiricinin kararnni yeniden gdzden
gecirmesi saglanir. Gerekiyorsa sinavin farkl bir degerlendirici tarafindan yeniden degerlendiriimesi
ya da ic dogrulamasi yapilir. Puan toplama hesabinda hatalar tespit edilir ise, yanlis olan toplam
tek cizgi ile cizilip paraf imzasi atilarak Karar Verici tarafindan duzeltilebilir.

Belgelendirilen tUm adaylar, Planlama Sorumlusu tarafindan LST-05 Belgeli Aday Takip Listesine
eklenir. TUm adaylarn belgelendirimis olma durumlar, gdzetim tarihleri, belgelerinin suresinin

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur
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dolma islemleri, belgelerinin askida olma veya iptal edilmis olma vb. durumlar bu liste Gzerinden ve
kullanilan yaziim Uzerinden takip edilir.

KAMPUS Belgelendirme, talep dogrultusunda ve yasal sinirlar cercevesinde, bir kisinin gincel ve
gecerli bir belgeye sahip olup olmadigina ve belgelendirmenin kapsamina iliskin bilgileri dogrular.
Belgeli kisinin kendisi veya isvereninin talep etmesi dogrultusunda yaz ile bilgi verilir.
https://www.kampusmeslek.com web sayfasi Uzerinden de adayin belgesi ile ilgili statGsu
dogrulanabilmektedir.

Belgelendirme kararlar ile ilgili her t0rlU itiraz ve sikGyetlerde P9 itiraz ve Sikayet Prosedirine gore
islem yapllir.

incelenen sinavlarda veya belgelendirme islemlerinde Karar Verici tarafindan herhangi bir eksiklik
veya aksaklik tespit edilmesi durumunda P14 Dizeltici ve Onleyici Faaliyetler Prosedirine gére
islem yapllir.

6.2 Belgelendirme Kararnin Verilmesi islemleri

Belgelendirme icin basvuran aday, basvuruda bulundudu meslek dalina ait UY'nin Olcme ve
Degerlendirme bolumunde belirlenen, Belgelendirme Programinin  sartlan  dogrultusunda
teorik/mulakat ve performansa dayal degerlendirmeleri sonucunda, ilgili Karar Verici tarafindan,
belgelendirme sartlarina uygun oldugunun belirlenmesi ile belge almaya hak kazanacaktir.

Karar Vericiler, KAMPUS Belgelendirme bUnyesinde tam zamanl veya kismi zamanl calisanlardir.
Belgelendirme karar, Karar Vericiler tarafindan bagimsiz olarak veriimektedir.

Planloma Sorumlusu tarafindan teslim edilen, basvuru formlan dahil tOm sinav dokUmanlar,
kamera kayitlar ve metal sektérinde kaynak yeterliliklerinden sinava katilan adayin yapmis oldugu
kaynagin test sonuclarn Karar Verici tarafindan incelenir ve belgelendirme karar verilir.

Belgelendirme kararn vermek icin dokUman ve goruntu kayitlannin incelenmesi icin gerekli kriterler
Goruntuli Kayit Ainmasina Dair Konirol Formlannda (FR.056-FR.057-FR.058) tanimlanmistir. Karar
Verici, belgelendirme karar islemlerini yaziim Uzerinden yUrUtor.

Karar Vericiler, sinav t0rGne gére hazilanmis olan Goruntili Kayit Alinmasina Dair Kontrol
Formlarnni (FR.056-FR.057-FR.058) kullanarak sinav géruntilerini incelerler. Karar Vericisi olarak,
uygunluk degerlendirmesi icin FR.033 Belgelendirme Karar Formunu kullanir ve sinav sonuclarini
inceleyerek, tUm belgelendirme sartlarn yerine getiren belge almaya hak kazanan adaylar belirler.

Gerceklestirilen sinavda adayin engel ve &zel durumlar ile ilgili fedbir alinmasi, alinan tedbirlerin
olcme ve degerlendirmenin gecerliligini ve guvenilirligini bozmamasi, kisiye haksiz avantagj
saglamamasi durumlar kontrol edilir.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur
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Gerceklestirilen sinavda; hileli sinav tesebbusleri, kopya belirtileri, adaylarnn basarn puanlarindaki
sUpheli durumlar, Degerlendiricinin adil davranma ve hukUmlerinin guvenirliligi de incelenir. Sinav
goruntUlerinin incelenmesinde, Degerlendiriciden, Sinav Gézetmeninden veya diger nedenlerden
kaynaklanan, sinavda tarafsizlik, gizlilik, giovenligi, sinavin gecerliligini ve guvenilirligini etkileyecek
durumlara dikkat edilir. Uygunsuz bir durum goérildigunde Belgelendirme MUdurune bilgi verilir.

TUm basvuru ve sinav evraklarinda eksiklik, yanlisik veya doldurulmayan kisim varsa karar
veriimeyip, durum Planlama Sorumlusuna bildirilir. incelenen sinavda én yeterlilik sarti var ise bu
sartlarin saglanmis ve gerekli belgelerin tam olmasi, sinav Ucretlerinin tam olarak édenmis olmasi
vb. durumlar da incelenir. TUm eksiklik ve aksakliklarin gideriimesi islemlerinden sonra belgelendirme
karar verilir.

Aday yoklama formu olan FR.013 Sinav Katilimei imza Formu ile sinava katilan adaylarn sinav
evraklan karsilastinlir. Sinava katilip katlmayan adaylar tespit edilir. Sinav planlamasi ile sinav
dokUmanlar karsilastirlir.

TUm belgelendirme sartlarini tasiyan adaylar ve Karar Vericinin olumlu karar verdigi adaylar belge
almaya hak kazanir.

Karar islemleri tamamlanan tUm kayitlar, belgelendirme islemleri icin Planlama Sorumlusuna teslim
edilir.

Belgeler, ilgili meslek dalina ait UY' de belirlenen sureler icerisinde gecerli olacaktir.

Verilen belgelerin gecerliik durumu hakkindaki bilgiler, KampUs web sitesi Uzerinden ve e-devlet
Uzerinden belge numarasi ve belge sahibinin T.C. Kimlik numarasi ile sorgulanabilmektedir.

6.3 Belgelerin Diizenlenmesi ve Teslimi islemleri

Belgelendirme kararn tamamlanan tUm sinavlarin sonuclari, Planlama Sorumlusu tarafindan, 2 gun
icerisinde MYK Portala yUklenir. Belgelendirme ve tesvik islemleri MYK portal Gzerinden yapilr.

TUm belgelendiriimis kisilere bir belge verilir. Mesleki Yeterlilik Belgeleri basil, yazil sertifika ve kart
seklinde MYK tarafindan duzenlenir.

Belgeler; karekod, hologram ve islak imza ile sahtecilik riskini azaltacak sekilde tasarlanmigtir.
Belgeler asagidaki bilgileri icerir:

a) Belgelendirilmis kisinin ismi,

b) OzgUn bir tanimlama,

c) Belgelendirme kurulusunun adl,

d) Ulusal Yeterlilik ismi, seviyesi ve revizyon bilgileri,
e) Belgelendirme kapsami, alt birimleri,

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur

ELEKTRONIK NUSHA, YAZDIRILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
Sayfa 7 /20



Dok. No: P8

Ik Yay. Tar. | 20.10.2016
Rev. No: 8

Rev. Tarihi: 30.04.2024

BELGELENDIRME PROSEDURU

f) Belgelendirmenin yUrUrlUk tarihi ve sona erme tarihi.

MYK tarafindan basilan belgeler kurulusa ulastiktan sonra 3 gun icerisinde imzalanir. Mesleki
Yeterlilik Belgesini, Genel MUdUr veya Belgelendirme MUdUrU imzalamaya yetkilidir.

Adaylarin tesvik islemleri MYK mevzuatina gére MYK portal Uzerinden yapilrr.

Adayin tUm sinav haklarini kullanmasina ragmen secmeli birimlerin bazilarndan basarisiz olmasi
durumunda, basarili oldugu secmeli birimler ve basarill oldugu zorunlu birimler, adayin basvurdugu
Ulusal Yeterlilige gore belgelendirme icin yeterli ise; adayin gérusu sorularak basarill oldugu birimleri
kapsayacak sekilde kismi belgelendirme yapilabilir.

Belge almaya hak kazananlarnn belgelendirme islemleri MYK portall Uzerinden yUrUtolor. Mesleki
Yeterlilik Belgesi MYK tarafindan dizenlenir ve KAMPUS Belgelendirmeye gdnderilir.

Adayin Birim Basar Belgesi istemesi halinde Planlama Sorumlusu tarafindan FR.019 Mesleki Y eterlilik
Birim Basan Belgesi duzenlenir ve Belgelendirme MUdUr0 veya Genel MUdUr tarafindan
onaylanarak adaya verilir. Birim Basar Belgesinin Mesleki Yeterlilik Belgesi yerine gecmedigi verilen
belge Uzerinde yer alir, ayrica aday bilgilendirilir.

MYK tarafindan dizenlenen Mesleki Yeterlilik Belgesi Ucreti, sinav Ucretinden ayrn olarak aday
tarafindan karsilanir ve bu Ucretler kurulusun muhasebe sistemine girilmeden MYK'nin ilgili hesabina
yatinlr. Bu durum web sitesinde acik bir sekilde belirfilmistir.

Belge masraf karsiigr Ucretini ve varsa sinavda kendisi icin alinan 6zel tedbirlerin Gcretini
(Tercuman, isitme cihaz Ucreti vb.) ddemeyen adaylarin belgelendirmesi yapilmaz; baskisi yapilimis
ise belge teslim edilmez.

Belgesini adresine gdnderilmesini isteyen adaylarn belgeleri, 5 gun icerisinde adayin istedigi
adrese, SZ-03 Belge Kullanim Sozlesmesinin bir nushasi ile birlikte génderilir. Belgelerin belirttigi
adrese veya adaya ulasmamasindan adayin kendisi sorumludur. Kargo ile ilgili islemler kargo
sirketinin portall Uzerinden takip edilir.

Belgesini elden teslim almak isteyen adaylara belgeleri SZ-03 Belge Kullanim Sozlesmesinin bir
nUshasi ile birlikte FR.085 Belge Teslim Tutanagi ile teslim edilir. Kargo veya posta ile belge
gdnderimi islemlerinde FR.085 Belge Teslim Tutanagi diUzenlenmez, kargo veya porta gdnderi
evraklar kanit olarak saklanir.

Belgesini  kaybettigini bildiren adaylardan kayip ilani; yirtildigini veya  yiprandigini - bildiren
adaylardan belgesini yirtik veya yipranmis haliyle ibraz etmesi istenir. Belgenin kaybediimesi,
yirtilmasi veya yipranmasi vb. nedeniyle yeniden belge basimi icin basvuruda bulunanlardan,
belge masraf karsiigr Gereti istenir. Belge basim Ucretini édemeyenler icin yeniden belge basimi
yapilmaz. Belge Ucretinin tahsilinden sonra Planloma Sorumlusu tarafindan belgenin yeniden

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur
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basimiicin gerekli islemler ilk belgelendirmedeki sekliyle yapilir.

isteyen adaylara Europass Sertifika Eki, Europass Merkezi veri tabanindan indirilip verilir.

Kaynak sektdrU icin belge almaya hak kazanan kisilere, Mesleki Yeterlilik Belgesi yaninda ulusal
yeterlilikte referans olan TS EN ISO 9606-1 standardina uygun olarak hazirlanmis FR.050 Mesleki
Yeterlilik Belgesi Eki verilir.

Belgelerin gecerlilik sUresi ulusal yeterliliklerde belirtildigi sekildedir. Gecerlilik sUresi belgelendirme
kararinin alindigi tarihte baslar ve ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen belge gecerlilik suresi kadar devam
eder. Belgenin gecerlilik sUresinde secenek bulunan yeterliliklerde, adayin belgesinin gecerlilik
sUresi ile ilgili hangi secenekten yararlanmak istedigi basvuru sirasinda adaya sorulur ve FR.003
Belgelendirme Basvuru Formunda isaretlenmesi istenir.

Belgelendirme ile ilgili fUm kayitlar P11 Kayitlarin Kontroli Prosedurine uygun olarak futulur ve
saklanir.

6.4 Belgenin Goézetiminin Yapilmasi islemleri

Belgelendirilen kisilerin ilgili Ulusal Yeterlilikler dogrultusunda ve yetkilendirilen sUreler icinde
belgelendirme konusu ile ilgili calishginin ve belgelendirilen kisinin yeterliliginin  sGrd0gunun
kontrolUnU saglamak icin yapllir.

KAMPUS Ulusal Yeterliliklerde meydana gelen dedisiklikler nedeni ile belgelendirmis oldudu kisilerin
performansini belgelendirme dénemleri arasinda izler. Belgelendirmeye hak kazanmis aday bilgileri
gozetim takibi yapilabilmesi icin yazilim Uzerinde G&zetim Takip ModuUlu kullanilir. Belge gecerlilik ve
gbzetim takibi Planlama Sorumlusu tarafindan bu ekran Uzerinden gerceklestirilir.

Uluslararasi Standarda dayall Ulusal Yeterlilikler icin, belgelendirme programina uygun olarak
belgelendirilen kisinin yeterliliginin  sGrdUrdigunun teyit edilmesi icin Karar Vericinin onayi ile
gozetim faaliyetleri yGrotolor.

Belgelendirilmis kisi, belgelendirme programinin sartlarina uygunluguna iliskin olarak belgenin
verildigi tarinten belge gecerlilik sUresi sonuna kadarki strede ilgili Ulusal Yeterlilikte tanimlanmis
periyotlarda gdzetime tabi tutulur. Gézetimde, adaydan yaptidi ise dair nitelikli belge talep edilir.
Gozetimin gerceklestiriimesi icin aday, FR:106 Belge Gozetim Formunu calistigi is yerine onaylatarak
gonderir. Adayin FR:106 Belge Gozetim Formu disinda calishdr kurumdan almis oldugu ve gdzetim
sUresi icerisinde gdnderilen calisma belgeleri de (hizmet dékimu, referans yazisi/mektubu vb.)
belge gobzetimi icin yeterli kabul edilir. Bu tUr calisma belgelerinin gecerli kabul edilmesi icin,
iceriginde belge sahibinin calistigina ve performansinin devam ettigine, beceri ve yetkinligini
etkileyecek derecede saglk sorunu bulunmadigina dair ibareler bulunmasi, calisma surelerinin
belirtiimesi ve is yeri yefkilisi tarafindan kaselenip, imzalanip, onaylanmasi gereklidir.

Calstrdigi personelin belge gdzetimini toplu sekilde yaptirmak isteyen is yeri yetkililerinin FR:107
Toplu Belge Gozetim Formunu doldurup onayladiktan sonra géndermesi ile Formda ismi bulunan,
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calisma suresi yeterli, performansi basarll ve beceri ve yefkinligini etkileyecek saglik sorunu
bulunmayan adaylarin belge gdzetimleri yapillir.

Metal sektérionde Kaynak yeterliliklerinde belge ile birlikte verilen belge eki olan formlarda bulunan
bolumlerin is yeri tarafindan kase ve imza yapilmasi yaninda, SGK Hizmet dékUmuU ya da calisilan is
yerinden Kaynakgi olarak calisldigina dair kaseli imzali evrak talep edilimektedir.

Gézetime uygun sartlarda belgeyi zamaninda sunmayan kisinin belgesi askiya alinir. ilgili ulusal
yeterlilige gbére bu prosedirde belirlenen belgelendiriimis kisinin gdzetimine iliskin evrak, kayit,
belge gobzetim sUresinin dolmasina en az 1 ay kala Kalite Yonetim Temisilcisi ya da Planlama
Sorumlusu araciligiyla belgelendirilmis kisilerden elektronik ortamda talep edilir.

Eger belge gbzetimi, adayin isyerinden almis oldugu calisma belgeleri veya kaynak meslekleri icin,
isyeri tarafindan onaylanmis mesleki yeterlilik belge ekinin sunulmasi yontemiyle yapilacak ise; ilgili
aday icin FR:106 Belge Gozetim Formu, Planlama Sorumlusu tarafindan doldurularak ekleri ile
birlikte Karar Vericiye sunulur.

Gozetim ile ilgili belgeler, 15 gun icerisinde, Karar Vericiler tarafindan incelenir ve gerekli karar
verilir. Gdzetim calismalarn, gbdzetim tarihini gecmemek Uzere 1 ay icerisinde sonuclandirilir.

Gozetim ile ilgili dokUmanlar Planlama Sorumlusu tarafindan P11 Kayitlann Kontroli Prosedurine
gore saklanrr.

Gozetimi uygun bulunmayan belgeler askiya alinir. Belgenin askiya alinmasina neden olan
uygunsuzluk aday tarafindan giderilince askiya alma islemi sonlandirilir.

Gozetimlerle ilgili her t0rlU itiraz ve sikGyetlerde P9 itiraz ve Siké@yet Prosedirine gére islem yapilrr.

6.5 Belgenin Askiya Alinmasi islemleri

Belgeler asagidaki durumlarda askiya alinir:
v' Adayin SZ-03 Belge Kullanimi S6zlesmesi hUkUmlerine uymamasi,
v Belgeli kisinin gbzetim sUreclerinde gerekli kanitlan sunmamasi,
v' Belgeye konu ulusal yeterliliklerde tanimli bilgi, beceri ve yetkinliklere sahip olmadigina iliskin

UcUncU taraflarnn sikGyette bulunmasi,

v Belgenin konusu disinda kullaniimasina iliskin UcUncU taraflann sik&yette bulunmasi,

Marka ve logonun belgeli kisi tarafindan sehven hatali kullaniimasi,

v Belgeli kisinin dedisiklik olmasi halinde belgelendirme kurulusuna iletmesi gereken bilgileri
zamaninda kurulusa iletmemesi, durumlarinda belgeler en az belilenen sGre; en fazla
belgenin gecerlilik stresi sonuna kadar askiya alinir.

<\

Belgenin askiya alinmasi veya aski stresinin sonlandinimasi kararlar FR.033-B Belgelendirme Karar
Formu ile Karar Verici tarafindan verilir. Belge gdzetimi islemleri ile ilgili olarak belgenin askiya
alinmasi veya aski suresinin sonlandirnimasi kararlar FR:106 Belge Gozetim Formu veya FR:107 Toplu
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Belge Gozetim Formu ile Karar Verici tarafindan verilir.

Askiya alma sUresince, kisi belgeye ait haklardan faydalanamaz. Belge, marka ve logo kullanimi
aday tarafindan durdurulur. Aski sUresince belge, marka ve logo kullanimini durdurmayan adaylar
hakkinda yasal islem uygulanir.

KAMPUS Belgelendirmenin belgenin askiya alinmasina dair bilgileri gerekceli olarak yayinlama
hakki sakli tutulur.

Belgenin askiya alinmasi durumunda adaya bilgi verilir ve belgenin askiya alinmasina konu olan
uygunsuzluklar  dUzeltmesi istenir. Adayin  uygunsuzluklarin - dUzeltmesi icin  verilecek sure
uygunsuzlugun durumuna gére Karar Verici tarafindan belirlenir. Aday tarafindan belgenin askiya
alinmasina konu olan uygunsuzluklar giderilirse askiya alma islemi sonlandirilir. Aday tarafindan
belgenin askiya alinmasina konu olan uygunsuzluklar belirlenen stre sonuna kadar gideriimezse
Karar Verici karari ile belge geri cekilerek adaya bildirilir.

Belgenin askiya alinmast ile ilgili adaylar her tOrlU bilgi alma, itiraz ve sikGyet haklar vardir. TOm itiraz
ve sikayetlerde P9 itiraz ve Sikayet Prosedirine gére islem yapilr.

6.6 Belgenin Geri Cekilmesi ve iptal Edilmesi islemleri

Asagida belirtilen durumlardan herhangi birinin tespit edilmesi durumunda belge geri cekilir:
v Adaya dizenlenen belgenin baska kisilerce kullaniimasi,

v Belgenin yaniltici ve haksiz kullanimi,

v' Belge ile baska kisi ve kuruluslara menfaat saglanmasi

v’ Belge verilen kisinin belge ve ekleri Uzerinde tahrifat yapmasi

v' Askiya alinmasina neden olan uygunsuzlugun belirlenen stre icerisinde dUzeltimemesi,

v' Marka ve Logonun kasith olarak hatall kullanilmast,

v Baskasinin yerine sinava girme veya sahte belge sunma durumunun fespit ediimesi,

v Kisinin ulusal yeterlilikte belirtiimis sure kadar belgelendirilen konuda isine ara vermesi veya
yeterlilik sartlarnni kaybetmesi,

v Ulusal yeterliliklerde belge kapsami ile ilgili degdisiklik olmasi ve emredici hUkUm bulunmasi ve
adayin belirtilen yeni sartlan yerine getirememesi,

v Adayin dedisiklik olmasi halinde belgelendirme kurulusuna iletmesi gereken bilgileri kasten
zamaninda kurulusa iletmemesi,

v' Adayin, SZ-03 Belge Kullanimi Sozlesmesi hUkUmlerine kasten uymamasi veya P1 Tarafsizligin
Yonetimi Prosedirine aykirn hareket etmesi,

v' Belgenin gecerlilik sGresinin dolmasi ve belge yenilemenin yapilmamasi

v Adayin kendi istegini yazili olarak bildirmesi,

v Yapilan denetimler sonucunda adayin basaril oldugu sinavin iptal ediimesi,

v’ Adayin belge, marka ve logonun kullanimi ile ilgili sik&yet olmasi ve yapilan degerlendirme
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sonucunda sikayetin hakll bulunmasi.

Belgenin geri cekilimesini gerektiren durum olustugunda Belgelendirme MUdur0 veya Planlama
Sorumlusu tarafindan aday aranarak durum hakkinda bilgi alinr. Adayla yapilan gérisme
sonucunda da belgenin geri cekilmesini gerektirecek durumun varligi teyit edildikten sonra adaya
bilgi verilir ve belge geri cekilir. Belgenin geri cekilmesi durumu sebepleri ile beraber adaya yazil
olarak bildirilir, en ge¢ 15 gUn icerisinde belgesini ve varsa eklerini iade etmesi, marka ve logo
kullanimini durdurmaisi istenir. Aday tarafindan iade edilen belge ve ekleri iptal edilerek SZ-03
Belge Kullanimi S6zlesmesi feshedilir.

Belgeyi ve eklerini 15 gun icerisinde teslim etmeyen, marka ve logo kullanimini durdurmayan kisiler
hakkinda hukuki islemler baslatilir.

Belgenin geri cekiimesine sebep olan durumun &ézelligine gére yasal yollara basvurulur.

Aday ile yapilan gérisme sonrasinda belgenin geri cekilmesini gerektiren durumun varlig teyit
edilemiyorsa adaydan yaazili bir savunma istenir ve gerekirse 15 gun tolerans stresi taninir. Eger bu
tolerans stresinde belgelendirilmis personelden bir geri bildirim olmazsa belge geri ¢cekilir ve adaya
yazli olarak bildirilir. Verilen tolerans sUresinde aday gecerli sebeplerini ve kanitlarni sunarsa, bu
durum Karar Verici tarafindan degerlendirilir.

Belgenin geri cekilmesi ve iptal edilmesi islemleri, FR.033-B Belgelendirme Karar Formu ile Karar
Verici tarafindan verilir. Diger islemler Planlama Sorumlusu ve Belgelendirme MUdurU tarafindan
takip edilir.

Belgesi iptal edilen kisiye 2 (iki) yil stre ile tekrar belge veriimez. lgili durum MYK'ya bildirilir.

6.7 Belge Kapsaminin Degistirilmesi / Daralhimasi islemleri

Belgelendirme kapsaminin daraltimas, adayin kendi talebi dogrultusunda ya da KAMPUS
Belgelendirme tarafindan gerceklestiriien herhangi bir gdzetim neticesinde, belgelendiriimis
kapsaminin bir kismi icin belgelendirme sartlarini karsilamada devamli ya da ciddi bir basarisizik
gosterdiginde  belgelendirme  sartlannin - karslanamadigr  kismi disarida kalacak  sekilde
gerceklestirilir.

Kapsam degisikligi mUracaatlan durumunda degisiklik, belgelendirme kapsaminin daraltilmasini
gerektiriyor ise kapsam dedisikligine iliskin 6zel bir uygulama planlanmaz ve adayin belgelendirme
kapsamina uygun olarak yeni belgesi hazirlanarak adaya teslim edilir. MYK tarafindan kapsami
daraltilacak belgenin basim masraflan aday tarafindan karsilanacaktir.

Ulusal Yeterliliklerde ve MYK mevzuatinda emredici hUkUm olmadigr surece hali hazirda verilmis
olan belgeler, verildigi zamandaki kapsama uygun sekilde, belgenin gecerlilik sUresi boyunca
gecerligini korur.
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Ulusal Yeterliliklerde yapilan kapsam dedisiklikleri https://www.kampusmeslek.com web adresinde
yayinlanir.

Ulusal Yeterliliklerde ya da MYK mevzuatinda emredici hUkUm bulunur ise;

v" Planlama Sorumlusu tarafindan telefon ile adaya bilgi verilir, belgeyi iade etmesi, marka ve
logo kullanimini durdurmasi istenir.

v Ulusal Yeterlilikteki emredici hUkme gdre gerekli islemler yapllir ve belgenin kapsami dedistirilir.

v Yapilacak koklU degdisiklige gére tekrar sinav yapimasi durumunda sinav Ucretleri, &zel
durumu olan adaylara yapilan masraflar (TercUman, isitme cihaz vb.) ve belge basm
Ucretleri adaydan tahsil edilir. ilgili Ucretleri 83demeyenlerin belgeleri teslim ediimez.

v Kapsamin dedistirilmesi nedeniyle yapilan sinava katilip, tUm sinav haklarnda basarisiz
olanlarnn belgeleri iptal edilir.

Ulusal Yeterliliklerde veya MYK mevzuatinda emredici hUkiUm olmamasina ragmen, Aday yapilan
degisiklige gdre belgesinin kapsaminin degistiriimesini ister ise, bir dnceki maddedeki hUkumler
uygulanrr.

Adayin secmeli birimlerden;
v Gozetimler sonucunda veya is kazasi vb. nedenlerle belge sahibinin yeterliligini kaybettiginin
anlasiimasi,
v' Hakkinda sikayet olmasi ve sik@yetin hakl bulunmasi,
v Belge Sahibinin istemesi durumlarnda, ilgili secmeli birim iptal edilir ve belgenin kapsami
daraltilr.

Belgenin kapsaminin degistirilmesi kararlar, FR.033-B Belgelendirme Karar Formu ile Karar Verici
tarafindan verilir. Belgenin kapsaminin degistiriimesi islemi sinav uygulamasi ile yaplliyor ise (yeni
kapsam veya birim ekleme vb.) belgelendirme karari, FR.033 Belgelendirme Karar Formu ile yine
Karar Verici tarafindan verilir.

Kapsam degistirme ile ilgili diger tUm sinav ve belgelendirme islemleri, ik belgelendirmede oldugu
sekilde ilgili prosedur ve talimatlara goére yapilir. Kapsami degistirilen belge yeniden duzenlenir,
adayin eski belgeyi (orijinal) géndermesinin ardindan yeni belge kendisine teslim edilir.

6.8 Belge Yenileme islemleri

Yeniden Belgelendirme islemleri ilgili ulusal yeterlilikte belirtiien yontem ve sekilde yapllrr.

KAMPUS Belgelendirmede yeniden belgelendirme islemleri srasinda, belgelendirme programinda
belirtilen sureler kadar olan calisma kayitlarini inceleyerek veya yeniden performans sinavina tabi
tutarak, belgelendiriimis kisinin yeterliligini sird0rd0gunu ve guncel ulusal yeterlilik sartlanna uyum
gosterdigini guvence altina alir. Belgelendirme programinda belirtilen streler kadar olan calisma
kayitlarni sunamayan ya da sundugu kayitlar uygun bulunmayan veya yeniden performans
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sinavina katilip basarn gésteremeyen kisilerin belgeleri yenilenmez.

KAMPUS Belgelendirme, yeniden belgelendirmede asadida sirecleri detayl tanimlanan iki hususu
dikkate almaktadir. Birincisi, is tecrubesine iliskin kayitlann dogrulanmasi bir digeri performans sinav
uygulamasinin tekrarlanmasi. Ayrica sahadaki degerlendirmeyi dikkate alan kaynak sinaviarinda
24 aylik belge gecerliligi olan adaylann standartta tanimlanan sekliyle son 6 aya ait yapmis oldugu
2 adet kaynak numunesiyle belge yenileme yapiimaktadir.

Belge yenileme basvurusu yapan adayin mevcut belgesinin gecerliligine iliskin kayit ve kanitlar
MYK Portal Uzerinden kontrol edilir. inceleme sonucunda adayin belgesin uzatimasina veya
gerekiyorsa tekrar sinavlarina alinarak belgesinin yenilemesine karar verilir. llgili ulusal yeterlilige
bagli olarak, énceki sinav kosullarini saglayan tekrar test raporlarin istenmesi halinde dnceki sinava
iliskin sinav sertifikasi istenir.

Yeniden belgelendirme periyodu ulusal yeterlilik sartlanna dayandirilir.

Adaylarn aldiklan belgeler askiya ainmamak veya iptal edilmemek sartiyla ulusal yeterliliklerde
belirtilen stre kadar gecerlidir.

Belgenin gecerlilik streleri “Belge Sahipleri” tarafindan takip edilir.

Belge yenileme basvurusu dénemleri; belgenin gecerliliginin bitis tarihinden alti ay énce baslar ve
belgenin gecerliliginin bitis tarininde sona erer. Belgenin gecerlilik sGresi dolmasina 6 ay kala,
Planlama Sorumlusu tarafindan Belge Sahibine; elektronik ortamda bilgilendirme uyarilar génderilir
ve/veya belge yenileme sinavlianna davet edilerek, belge yenilemek icin izlemeleri gereken
adimlar bildirilir ve yeniden belgelendirme basvurusunda bulunmasi tavsiye edilir.

Yeniden belgelendirmenin yapilabilmesi icin;
v' Mevcut belgenin gecerliligini koruyor olmasi,
v' Belgenin askiya alinmis durumda olmamasi,
v Belgenin verildigi Ulusal Yeterlilikte belgelendirime sartlarnda degisiklik olacak sekilde revizyon
yapilmamis olmasi,
v Belge sahibinin Ulusal Yeterlilikte belirtilen sartlan karsilamasi, gerekli kanit ve dokUmanlar
sunmasi gereklidir.

Belgenin gecerlilik suresi icerisinde Ulusal Yeterliiklerde ve ilgili mevzuatlarda belgelendirme
sartlarini  etkileyecek sekilde dedisiklik yapilmis ise, yeniden belgelendirme islemleri yapilan
degisiklikler dogrultusunda degerlendirilir ve bu dogrultuda yapilir. Mevzuatta yapilan degdisikligin
durumuna goére belgenin kapsami degistirilebilir ya da yeniden sinav yapilmasi gerekebilir.

Yeniden belgelendirme basvurulannda sitrec, P3 Belgelendirme Basvuru Prosedurine goére
uygulanir.

Belgesini, baska bir kurulustan alip, sinavia belge yenilemek icin KAMPUS Belgelendirmeye
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basvuranlarnn basvurulan da degerlendiriimeye alinir. Planlama Sorumlusu tarafindan bu kisilerin
belgesinin gecerliliginin devam edip etmedidi MYK Portall Uzerinden incelenir. iigili Ulusal Yeterlilikte
belirtilen sekilde sinava alinarak basarili bulunanlarin belgeleri yenilenir. Kayit, dokiman veya
portfolyo ibrazi seklinde belge yenilemesi basvurusu yapan kisilerin basvurulan kabul edilmez.
Mevcut belgesini aldigi kurulusa basvuru yapmasi tavsiye edilir.

iigili yeterlilikte belirtildigi sekilde kayitlarnn ibrazi (hizmet dékUmU, referans yazisi/mektubu, sézlesme,
fatura, portfolyo, vb.) yéntemiyle yapilan basvurularda yeniden belgelendirme kararlari FR.033-B
Belgelendirme Karar Formu ile sinav uygulamas yodntemiyle yapilan basvurularda yeniden
belgelendirme kararlar FR.033 Belgelendirme Karar Formu ile Karar Verici tarafindan verilir.

Yeniden verilen belgenin belge gdzetimi, askiya alma, iptal vb. faaliyetleri, ik belgelendirmede
uygulanan sekliyle aynen uygulanir.

Yeniden Belgelendirme ile ilgili gerekli aciklamalar web sitesinde yayinlanir.

Belgenin gecerlilik sUresi doldugunda yeniden belgelendirme yapilmaz ise, aday tarafindan belge,
marka, Logo kullanimi durdurulur ve belge iade edilir.

a) Yeniden Belgelendirme Kayitlarnn ibrazi $eklinde Yapilacak ise;

e Adayin dosyasi, gézetim faaliyetleri, ulusal yeterlilikte belirtiien kanitlar, Planlama Sorumlusu
tarafindan Karar Vericiye teslim edilir.

¢ Belgelendirme icin sart kosulan teknik performans becerilerinin yani sira fiziksel kapasite; bir
saglk uzmani veya el becerisi, gic ve dayanikliik gibi melekeleri degerlendirebilecek
vasifta bir uzman tarafindan bir degerlendirme yapiimasini gerektirebilir. Fiziksel kapasitesinin
bariz bir sekilde yetersiz oldugu tespit edilen adaylarnn belgeleri yenilenmez. Basvuruyu alan
personel tespit ettigi bu durumu Karar Verici ve Belgelendirme MUdUrGne bildirir. Yapilan
gorisme esnasinda adayin durumu gdzlemlenir veya sorulur. GorUsme sonrasinda verilen
karar sonucuna goére hareket edilir. Gerekiyorsa saglik uzmani destegdi alinabilir veya saglik
raporu saglik raporu istenir.

e Karar Verici tarafindan gerekli inceleme yaplilir, 10 gin icerisinde FR.033-B Belgelendirme
Karar Formu ile belgelendirme karar verilir.

e Yeniden belgelendirmesi uygun kararn verilen adaylann belgelendirme islemleri ilk
belgelendirmedeki yapildigi sekliyle sirdUr0lUr.

e Belgesi yenilenecek olan adaylardan, o yil icin belirflenen “Belge Basim Ucreti ve Sinavsiz
Belge Yenileme Ucreti” alinir. Belge basm Ucreti ve belge yenileme Ucretini 6demeyen
adaylara yeniden belgelendirme yapilmaz veya belgeleri teslim ediimez.

e Kanitlann ibrazi ile yeniden belgelendirmesi uygun gériimeyen adaylann evraklan arsive
kaldinlir. Adaylara 3 gUn icerisinde bilgi verilir, belgesini iade etmesi, Marka, Logo vb.
kullanimini durdurmaisi istenir.
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b) Yeniden Belgelendirme Sinav Uygulamasi $eklinde Yapilacak ise;

e Yeniden degerlendirme ile ilgili Ulusal Yeterlilikte belirfilen stre kadar calistigina dair resmi
kanitlan sunamayan, gerekli sartlar saglayamayan adaylar veya sinavla belge yenileme
basvurusu yapan adaylar, ilgili Ulusal Yeterlilikte belirtilen sekilde sinava tabi tutulur.

e Sinavin planlanmasi, sinavin - yapllisi, belgelendirme islemleri  vb. faaliyetler, ik
belgelendirmedeki sekilde uygulanir.

e Adaydan, o yilicin belirlenen sinav Ucreti ve belge basim Ucreti tahsil edilir.

e Yapilacak sinavda tUm haklarini kullandigl halde basarisiz olan adaylann evraklar arsive
kaldirlir. Adaylara 3 gUn icerisinde bilgi verilir, belgesini iade etmesi, Marka, Logo vb.
kullanimini durdurmasi istenir.

e Adayin, secmeli birimlerin bazlanndan basarisiz olmasi durumunda, basarill oldugu secmeli
birimler ve basanl oldugu zorunlu birimler, adayin basvurdugu Ulusal Yeterlilige gore
belgelendirme icin yeterli ise, adayin gérusU sorularak basarill oldugu birimleri kapsayacak
sekilde belgelendirme yapilabilir.

e Yapilacak sinavda basarli olan adaylarnn belgelendirimesi ve belgelerinin teslim edilmesi
islemleri ile tesvik islemleri ilk belgelendirmedeki sekliyle uygulanir.

6.9 Belge, Logo ve Marka Kullanimi

KAMPUS Belgelendirme, Mesleki Yeterlilik Belgelendirme hakki kazanmis adaylar ile $Z-03 Belge
Kullanim Sozlesmesi imzalayarak Belge, Marka ve Logo Kullanim kosullarnni givence altina almistir.
KAMPUS Belgelendirme, TURKAK markasinin kullanimina iliskin https://www.turkak.org.tr adresinde
yer alan “TURKAK Akreditasyon Markasinin Akredite Kuruluslarca Kullanimasina iliskin Sartlar”
rehberini esas alir. MYK marka kullanimina iliskin olarak hitps://www.myk.gov.ir adresinde bulunan
“Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanima liskin Usul ve Esaslar” belilenmis olan kurallan esas
alr.

Tanimilar:

TURKAK Markasi: TURKAK'In KAMPUS Belgelendirmeyi akredite ettigine dair Uzerinde KAMPUS
Belgelendirmenin akreditasyon numarasi, akredite edildigi standart numarasini gésteren sembolU
ve isareti tanimlar.

MYK Markasi: Mesleki Yeterlilik Kurumunun KAMPUS Belgelendirmeyi yetkilendirdigine dair Uzerinde
KAMPUS Belgelendirmenin yetki numarasi ile yetki statisini gdsteren sembolU ve isareti tanimlar.
Belge: KAMPUS Belgelendirmenin yapmis oldudu sinav ve belgelendirme faaliyetleri sonucunda,
aday adina duzenlenmis adayin yeterlilik, yetkinlik ve belgelendirme sartlarni karsiladigi sonucunu
gdsteren, Uzerinde TURKAK ve MYK markasi ile KAMPUS Belgelendirme logosu yer alan materyali
tanimlar.

Mesleki Yeterlilik Kimlik Karti: KAMPUS Belgelendirmenin yapmis oldugdu sinav ve belgelendirme
faaliyetleri sonucunda, aday adina dizenlenmis adayin yeterlilik, yetkinlik ve belgelendirme
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sartlanni karsladigi  sonucunu  gésteren, Uzerinde TURKAK ve MYK markasi ile KAMPUS
Belgelendirme logosu yer alan belge ile birlikte verilen ve belgeden daha kicUk, cepte
tasinabilecek boyutta ki materyali tanimlar.

Logo: KAMPUS Belgelendirmenin tanitici materyal olarak kullandidi isim ve gérsel égeden olusan
sembol veya isareti tanimlar. Ayrica TURKAK ve MYK'nin tek basina gorsel olarak sembol veya
isaretleri de kurumlara ait logo olarak tanimlanir.

KAMPUS Belgelendirme, belgelendirimis kisiden;

a) Belgelendirme programinin ilgili hGkUmlerine uymasi,

b) Belgelendirmeye lliskin beyanlarinin  sadece belgelendirmenin verildigi kapsama goére
olmasini,

c) Belgelendirmeyi, belgelendirme kurulusunun itibanni dUsurecek bir sekilde kullanmamasi ve
belgelendirmeye iliskin olarak belgelendirme kurulusunun yaniltici veya yetkisiz olarak
degerlendirecegdi herhangi bir beyanda bulunmamasi,

d) Belgelendirmenin askiya alinmasi veya geri ¢ekiimesi durumunda; belgelendirme kurulusu
veya belgelendirmeye iliskin tUm beyanlarn kullanimini durdurmasi ve belgelendirme
kurulusunca duzenlenen her tUrl0 belgeyi iade etmesi,

e) Belgeyi yaniltici bir sekilde kullanmamasi
amaclyla SZ-03 Belge Kullanim Sozlesmesi imzalamasini  sart  kosar. Sdzlesmenin

imzalanmasinda yasalar izin verdigi takdirde, elektronik imza kabul edilir.

KAMPUS Belgelendirmede, belge, marka ve logonun kullanimi ile ilgili sartlar $Z-03 Belge Kullanim
Sozlesmesinde tanimlanir ayrica gerekli bilgiler https://www.kampusmeslek.com web sayfasinda
kamuya acik bir sekilde ilan edilir.

Belge, Marka ve Logo kullanimi ile ilgili sartlara kasith olarak uymayanlar ve uyarldiklan halde
gerekli duzeltici calismayl yapmayanlar hakkinda yasal islem baslatilir.

Belge, Marka ve Logo, belgenin gecerliigi devam ettigi muddetce kullanilabilir. Belgenin
gecerliliginin sona ermesi veya iptal edilmesi durumunda tamamen; belgenin askiya alinmasi
durumunda aski suresi boyunca, belge, marka ve logo kullanimi durdurulur. Belgelendirilmis olma
statUsune ait tUmM atiflan kullanmaktan uzak durulur.

6.10 Belge Kullanim $artlan

Verilen belgeler, basvuruda bulunan belge sahibi ile ilgili olup, herhangi bir sahis, tUzel kisilik veya
Urin belgesi izlenimi verecek sekilde kullanilamaz. Aksi tespit edilip yazli uyarn yapildigl halde bu
kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal islem yapllir.

Belge, belge sahibi kisi tarafindan belgenin gecerliligi devam ettigi muddetce kullanilabilir.

Belgelendiriimis kisi, belgelendirme programinin ilgili hUkUmlerine uymak zorundadir. Belgelendirme
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programi  sartlanndaki  degisiklikleri  sadlayamaz duruma  geldiginde belgeyi  KAMPUS
Belgelendirmeye iade etmekle yOkiUmIUdUr.

Belgelendirmeye iliskin beyanlar sadece belgelendirmenin verildigi kapsama goredir. Belgeli kisi,
belgeyi yaniltici bir sekilde kullanamaz. KAMPUS Belgelendirmeye ve belge kullanimindan etkilenen
diger taraflara zarar verecek bicimde kullanilamaz ve belgeye iliskin dogru olmayan beyanlarda
bulunulomaz.

KAMPUS Belgelendirme, tek basina belgenin sahibi olma durumunu strdirir ve belge ile ilgili yetkiyi
elinde tutar. Belgeyi kullandirma hakki KAMPUS Belgelendirmeye aittir. KAMPUS Belgelendirme,
gerekli durumlarda belgeyi askiya alma ve geri cekme yetkisine sahipfir.

Belge gdzetimi, belgelendirme sartlannda degdisiklik, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin
askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tUm proseslerle ilgili duyuru ve uyarilar web
sayfasinda yayinlanir. Belge sahibi kisiler duyuru ve uyarilar kisisel olarak iziemek ve sorumluluklarini
belirfilen sureler icinde yerine getirmek zorundadirlar. Belgelendiriimis kisi, belgelendirmeyi,
belgelendirme kurulusunun itibarni dUsUrecek bir sekilde kullanamaz ve belgelendirmeye iliskin
olarak belgelendirme kurulusunun yanilfici veya yetkisiz olarak degerlendirecedi herhangi bir
beyanda bulunamaz. Aksi tespit edilip yazill uyan yapildigi halde bu kriterlere uymayarak belge
kullanmaya devam eden kisiler hakkinda yasal islem yapilir.

Belgeli kisi, Belgenin askiya alinmasi, iptal edilmesi veya belgelendirme programi sartlanndaki
degisiklikleri saglayamaz durumda belgelendirmeye iliskin tUm beyanlarnn kullanimini durdurmasi ve
KAMPUS Belgelendirmenin dizenledigi her tUrll belgeyi iade etmesi gerekmektedir.

Belge, belge sahibi kisi veya calistidi isyeri tarafindan ilgili alanda yeterliligini gdstermek amaciyla
dergi, kitap vb. yayinlar ve internet ortaminda kullanilabilir.

Basim ve imla hatalan iceren, kdgidi problemli olan, onayl ve hologrami olmayan belgeler iade
edilir ve yeniden basilmasi talep edilir. Gecerlilik sUresi icinde belgelerin kaybedilmesi, belgenin
zarar gérmesi veya belgede yer alan kisisel bilgilerde degdisiklik olmasi durumunda belgeli kisi
KAMPUS Belgelendirmeye basvurarak, yeni bir belge dizenlenmesini talep edebilir. Belgenin
yenilenmesi 30 gUn icerisinde KAMPUS Belgelendirme tarafindan saglanacaktir. MYK Portal
Uzerinden, “Belge islemleri” modUlo Ozerinden T.C. Kimlik Numarasi ya da Belge Numarasi ile
yapilan sorguloma neticesinde tekrar basim talebinde bulunur. Bu asamada belge bilgileri
dUzenlemesi yapilir ve/veya dogrudan yeniden basim icin MYK onayina sunulur. MYK onayinin
ardindan belge yeniden basilir. Bu islem icin kisiden Ucret tarifesinde yer alan belge masraf karsilig
talep edilir.

6.11 Marka ve Logo Kullanim $artiari

KAMPUS Belgelendirme Marka ve Logosu, Belge Sahibi tarafindan talep edildiginde Belgelendirme
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MUdUrU tarafindan yazi ile birlikte verilir.
Marka ve Logo sadece belge kapsami ddhilindeki faaliyet alanlarnnda kullanilabilir.

Marka ve Logolarin kullanildigr tOm yerlerde, Marka ve Logolarin UrUne veya hizmete ait oimadid;
UrinUn ve hizmetin Uretiminde calisan personele ait oldugu belge numarasi ile birlikte belirtilir.

Marka ve logo, KAMPUS Belgelendirmenin herhangi bir 0rind veya hizmeti onayladidi veya
onerdigi anlamina gelebilecek sekilde kullanilamaz.

Belge kapsami dahilinde belge sahibinin yaptigi islerden kendisi sorumludur. Marka ve Logo,
yapllan islerde sorumlulugun KAMPUS Belgelendirmeye ait oldugunu ima edecek sekilde
kullanilamaz.

Marka ve Logo boyutlarn, oranlar sabit kalmak ve okunabilirligi bozulmamak sartiyla kUcultUp,
bUyUtUlebilir. Renkleri ve yazi karakterleri degistirlemez.

Belgelendirilen personelin veya calistiklan kurulusun, basili ve elektronik ortamdaki reklam amacl
yayinlari, tanitim brosurleri, Grin/ hizmet Uretim kataloglan Gzerinde ve is raporlarinda sayfanin alt
veya Ust kisminda ilgili kurulusun marka ve logosundan daha fazla 6ne cikmayacak sekilde
kullanilabilir.

Marka ve Logo tek basina gérinmelidir, Logo/markalarnn her iki yaninda, diger grafik veya metin
ogelerle arasinda minimum Marka ve Logo yUksekligi kadar bosluk olmalidir.

Belge suresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal ediimesi halinde belgelendirilen kisi veya
calistiklar kurulus, Belge, Marka ve Logo kullanimini durdurmall ve belgelendirimis olma statisine
ait tUm atiflarn kullanmaktan uzak durmalidir.

Marka ve Logonun kullanimina iliskin guncel bilgiler web sitesinden temin edilmelidir.

Belgelendirilen kisi veya calistidi is yeri, KAMPUS Belgelendirme marka ve logosunu, mUsterilerinin,
taseronlarinin  veya herhangi bir UcUncU tarafin yetkisiz kullanmini engellemeli veya haber
vermelidir.

Marka ve Logo, KAMPUS Belgelendirme hizmetlerini kdtGleyici, itibarni zedeleyici ve haklarini gasp
edici sekilde kullanilamaz.

Marka ve Logo, baska herhangi bir marka ve logonun parcas ya da bir tasanm &gJesi olarak
kullanilamaz.

Logonun kullanilacagr dokUman zemininin renkli olmasi durumunda beyaz bir fon ile
cercevelenmelidir.

Logo, sekil esaslarina uymak kaydiyla hologramli veya kabartma seklinde kullanilabilir.
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KAMPUS Belgelendirme marka ve logosunu kullandirma hakki sadece KAMPUS Belgelendirmeye
qittir.

KAMPUS Belgelendirme logosu disinda TURKAK ve/veya MYK logosu tek basina belge sahibine
verimez. TURKAK ve MYK marka ve logosu aday tarafindan belge disinda hicbir yerde ve hicbir
amacla kullanilamaz.

Belgelendiriimis personel ve calistiklar kuruluslar, KAMPUS Belgelendirme marka/logosunun
kullaniminda KAMPUS Belgelendirmenin ilgili prosedirlerine, TURKAK ve MYK'nin marka/logo
kullanim esaslanyla ilgili kilavuz ve dokUmanlarinda belirtilen usul ve esaslara uymakla yokimIGduor.

7 EKLER
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e FR.OT9 Mesleki Yeterlilik Birim Basar Belgesi

e FR.020 Direnc¢ Kaynak Ayarcisi Serfifika Formu

e FR.021 Kaynak Operatéru Sertifika Formu

e FR.022 Kaynakcl Yeterlilik Belgesi 9606-1

e FR.023 Kaynakci Yeterlilik Belgesi 9606-2

e FR.033 Belgelendirme Karar Formu

e FR.033-B Belgelendirme Karar Formu

e FR.050 Mesleki Yeterlilik Belgesi Eki

e FR.056 Teorik Sinavda GoruntGlo Kayit Alinmasina Dair Kontrol Formu
e FR.057 Performans Sinavinda Géruntulo Kayit Ainmasina Dair Kontrol Formu
e FR.058 MUlakat Sinavinda Goruntulu Kayit Ainmasina Dair Kontrol Formu
e FR.085 Belge Teslim Tutanagdi

e FR.105 Karar Verici Bildirim Formu

e FR:106 Belge Gozetim Formu

e FR:107 Toplu Belge Gozetim Formu

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yénetim Temisilcisi Genel MUudur

ELEKTRONIK NUSHA, YAZDIRILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
Sayfa 20 / 20



	1 AMAÇ
	2 KAPSAM
	3 TERİMLER ve TANIMLAR
	4 İLGİLİ DOKÜMANLAR
	5 SORUMLULUKLAR
	6 UYGULAMA
	6.1 Genel Hususlar
	6.2 Belgelendirme Kararının Verilmesi İşlemleri
	6.3 Belgelerin Düzenlenmesi ve Teslimi İşlemleri
	6.4 Belgenin Gözetiminin Yapılması İşlemleri
	6.5 Belgenin Askıya Alınması İşlemleri
	6.6 Belgenin Geri Çekilmesi ve İptal Edilmesi İşlemleri
	6.7 Belge Kapsamının Değiştirilmesi / Daraltılması İşlemleri
	6.8 Belge Yenileme İşlemleri
	6.9 Belge, Logo ve Marka Kullanımı
	6.10 Belge Kullanım Şartları
	6.11 Marka ve Logo Kullanım Şartları

	7 EKLER

